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	Excavation
Separate manual and equipment
	· Slip/Trip/Fall

· Poor Illumination

· Incompetent person

· Pinch points

· Fatigue

· Hand tools

· Cuts

· Improper Manual handling
· Dropped object

· Misunderstanding

· Uneven ground

· Improper ladder

· Equipment failure

· Miscommunication

· Oil leakage

· Weather condition 

· Hit by heavy equipment

· Electrocution

· Collapsing

· Snake bite
	Injury to personnel/visitors.

Damage to property/Environment
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	· Tool Box Talk ( TBT ) to be done before task

· Proper Supervision

· Competent personnel

· Establish proper communication

· All employees to be informed regarding activity

· Only authorized personnel involved 

· Certified Equipment 

· Operator to have clear view at all times

· Use a Banks man if operators view is obstructed

· No one in the Line of Fire 

· Spill kit 

· Signs & Barriers

· Excavation method to be agreed before the activity
· Area to be barricaded

· Properly PPE must be used

· Method statement shall be prepared to identify the sequence for excavation activities 

· Before start ground disturbance underground communication layout must be familiarized to all involved

· Isolation to be provided if applicable

· Underground communication route shall be clearly marked prior to mechanical excavation

· Supposed underground services locations shall be identified by manual excavation 

· Immediately call to doctor, don’t undertake any measures  

· Inform others if discovered a snake
· Only competent person authorised to catch a snake
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	İşə başlamazdan əvvəl yerində olmalı mövcud sənədlər və nəzarət vasitəsi:
1. İşin təsdiqlənmiş görülmə ardıcıllığı (Plan, Prosedur və ya “method statement”)
2. Təhlükəsiz iş şəraiti
3. Səriştəli və sertifikatı personal 
4. Tapşırıq üçün düzgün fərdi mühafizə vasitələri 
5. Tapşırıq üçün düzgün avadanlıqlar / alətlər 
6. İş yerinin, alətin və avadanlıqların yoxlama vərəqi

7. Müvafiq fövqəladə plan və ya prosedurlar 
8. Istifadə olunacaq kran və digər texnikaların (lar) sənədləri və sertifikatları 
9. İş ərazisinə məhdud giriş
10. İş icazəsi  (tələb olunarsa)  

	İZAH:


P – EHTİMAL
C – NƏTİCƏ
L – AŞAĞI
M – ORTA
H – YÜKSƏK
IÖT – İŞ ÖNCƏSİ TƏLİMAT 

	Minumun FMV – lər:

· Təhlükəsizlik dəbilqə
· Təhlükəsizlik jileti
· Təhlükəsizlik eynəkləri
· Təhlükəsizlik çəkmələri 

· Təhlükəsizlik əlcəkləri 
Tapşırığa məxsus FMV – lər (nümunələr):
· Kombinizon

· Çənəlik

· Sipər

· Təhlükəsizlik kəməri

· Həyat xətdi
 

	İstinadlar: (Bu bölmə müvafiq sənədlər – Görülən işin metodologiyası, İşlərin həcmi, Prosedurlar və s. ilə doldurulmalıdır).
Azərmaican respublikasının qanunvericiyiyi

SƏTƏM İdarəetmə Planı: MA-IMS-HSE-PLN-001
Yanğından mühafizə plan: IMA-IMS-HSE-PLN-002
Ətraf Mühüt üzrə plan: IMA-IMS-CE-PLN-001
Fövqəladə hallara reaksiya və təxliyə plani: IMA-IMS-ER-PLN-004
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	Tapşırığın / fəaliyyətin təsviri 
	TƏHLÜKƏ 
	NƏTİCƏLƏR
	P
	C
	İLKİN RISK
	TƏSİRLƏRİN AZALDILMASI TƏDBİRLƏRİ 
	Qalıq risk 

	
	
	
	
	
	L
	M
	H
	
	

	İşə hazırlıq
	· Səriştəsiz işçi

· Yetərli komnukasiyyanın və sənədləşmənin olmaması
· Yöntəmsiz giriş/çıxış
Sürüşmə, büdrəmə və yıxılmalar
Qüsurlu, nasaz və ya uyğun olmayan alətlər və avadanlıq 
Səs-küy
	· Şəxsi yaralanma
· Materiyala ziyan
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	· İşlər səriştəli və təlim keçmiş işçilər tərəfindən görüləcəkdir
· Fəaliyyətdə iştirak edən bütün işçilər üçün İÖT keçirilməlidir.
· Görülücək fəaliyyət üçün təsdiqlənmiş sənədlər (işin görülmə ardıcıllığı, plan və prosedurlar) təmin ediləcək və bütün işçilərə izah ediləcək.
· FHP təşkilati sxemi və üzvlərin əlaqə nömrələri SƏTƏM lövhəsində yerləşdirilməlidir.
· Təhlükəsiz və maneəsiz giriş/çıxış təmin edilməlidir.
· Bərabər olmayan səthlər zəruri hallarda düzləşdirilməlidir.
· Kabel və şlanqlar üçün düzgün idarəetmə tətbiq olunmalıdır.
· Sürüşmə, büdrəmə və yıxılmalara səbəb olacaq manelər aradan qaldırılmalır.
· Zəruri hallarda uyğun nərdivanlar və pilləkənlər quraşdırılmalıdır.
· Əlaqədar lövhələr və plakatlar (yerli dildə də olmaqla) iş sahəsində və elan lövhələrində yerləşdirilməlidir. 
· Alətlər məqsədəuyğun olmalı və istehsalçının tələblərinə uyğun olalıdır. Əldə düzəltmə alətləri və avadanlıqlar istifadə etmək qadağandır. Zədələnmiş alətlər və avadanlıqlar karantin zonasına yerləşdirilməlidir. İstifadə yararsız alətlər barədə SƏTƏM və xətt rəhbərinə məlumat verilməlidir. Avadanlığın faktiki yoxlama rəng kodu yerində olmalıdır. Avadanlıq gündəlik olaraq müvafiq şəkildə istifadəçi tərəfindən işdən öncə yoxlanılmalıdır. 
· Elektrik avadanlıqlarının fiziki vəziyyəti səlahiyyətli elektrikçi tərəfindən yoxlanılmalı və uyğun rəng kodu ilə işarələnməlidir.
· Səs-külü avadnlığ təmir edilməli, imkan olduqda səssiz avadanlıqla əvəz olunmalı və ya işçilərdən kənarada saxlanılmalıdır. 85 desibeldən artıq olan iş yerində səs – küy səviyyəsində müvafiq eşitməni qoruyan vasitələrdən istifadə edilməlidir.  
	B2 (L)

	Anbar fəaliyyətləri 
	· Yük maşını ilə toqquşma 

· Sürüşmə / ilişmə / aşma 

· Rəflərin həddən artıq yüklənməsi 

· Qaldırıcı qurğunun həddən artıq yüklənməsi   

· Zəif işıqlandırma 

· Nasaz avadanlıq

· Səriştəsiz şəxs 

· Çimdik nöqtələri 

· Düşən əşyalar 

· Elektrik vurma, elektrik avadanlıqlarının nasazlığı 

· Qeyri – müvafiq əl ilə daşıma  texnikaları 

· Yorğunluq 

· Yanğın
· Neft / yağın dağılması 

· Kimyəvi maddələr  

· Zəif kommunikasiya
· Fiziki təsirlər (temperatur, istilik, rütubət)   

· Atəş xətti 

· Səs – küy
· Yüksəklikdə iş
· Oksigen çatışmamazlığı 
· Arqonomik təhlükələr
· Sanitariya qaydalarına əməl olunmaması
·  Pis hava şəraiti 

· Uçan hissələr 


	· Personalın / ziyarətçilərin xəsarət alması 

· Əmlaka/ ətraf mühitə zərər dəyməsi
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	· Texnikalar və maşınlar növbəli şəkildə anbara buraxılamlıdır. Təlimkeçmiş bayraqdar hərəkət edən texnikalara və maçınlara düzgün işarələr verməli və izdihamın qarşısını almalıdır. 

· Sürüşmə, ilişmə və aşmaya səbəb olacaq manelər aradan qaldırılmalı və müvafiq lövhələr quaşdırlımalıdır.

· Giriş / çıxış marşrutları hər zaman maneələrdən təmiz olmalıdır

· Anbar daxilində və əttafında bütün nəqliyyat vasitələrinin hərəkətinin arxa və geri dönmə işıqları yerində olmalıdır 

· Rəflərə yalnız istehsalçının tələblərinə uyğun miqdarda və ölçüdə yüklər yığılmalıdır. Rəflərin SWL (Təhlükəsiz yük götürmə qabiliyyətinin) göstəricisinin həddi aşılmamalıdır.
· Yük qaldırma əməliyyatları kranın texniki tələblərinə uyğun və yalınız təsdiqlənmiş müvafiq prosedur icra edilməlidir. Yalnız Sertifikatlı avadanlıq və aksesoarlar istifadə edilməlidir.
· Bütün iş yerləri yetərli işıqlandırma ilə təmin edilməlidir.

· Yalnız saz avadanlıqların istifadəsinə icazə verilicək. Yararsız avadanlıq iş ərazisinə buraxılmalıdır. Uyğun olmayan / qüsurlu materiallar müvafiq qaydada müəyyənləşdirilmiş qaba, qutuya və ya torbaya yerləşdirilməli və onlar uyğun olmayan material kimi nişanlanmalıdır.
· Yalnız səriştəli və təlimatlandırılmış personal cəlb işə olunacaq
· Çimdik nöqtələrinə diqqət yetirilməli və bu barədə işçilər marifləndirilməlidir. 
· Düşən əşyalara qarşı yoxlama apaarılmalı və kiçik ölçülü əşyalar qutularda saxlanılmalıdır.

· Yalnız saz elektrik alətlərindən istifadə edilməlidir. Nasaz elektrik alətlər və avadanlıq yalnız səlahiyyətli elektrik mütəxəsiszi tərəfindən təmir edilə bilər. Elektrik panellərinə və aftomatlara yalnız  səlahiyətli elektri mütəxəsisi yaxınlaşa bilər.

· Elektrik kabelləri asılqanla təmin edilməli və girişləri müntəzəm olaraq və vizual şəkildə yoxlanılmalıdır. 

· İşçlərə qanunvericilyə müvafiq olaraq istirahət verilməlidir. 
· Əl ilə yükün daşıma qaydalarına əməl edilməlidir. (kişilər üçün maksimum çəki 25 kq, qadınlar üçün 16 kq), yükün qaldırılması və daşınması üçün ehtiyac olduqda mexaniki vasitələrin istifadə olunmalıdır. 

· Yanğınsöndürmə avadanlıqları və yanğın nəzarətçiləri yeriində olmalıdır. Yanğın çıxışları manelərdən azad olmalıdır.  

· Alışqan materiallar alışma / yanma mənbəyindən kənarda saxlanılmalıdır. İş yerindən çıxmazdan əvvəl hərtərəfli yanğın yoxlaması aparılmalıdır.

·  Dağıntı üçün istifadə edilən dəstlər və səriştəli komanda yerində olmalı, komandanın əlaqə nömrəsi lövhədə göstərilməlidir.

· Kimyəvi maddələr digər materiallardan kənar kilidlənmiş anbarda saxlanılmalı və birbaşa günəş şüasının təsirindən , alovdan və qığılcımdan qorunmalıdır. Maddələr toqquşma / aşma təhlükələri olmadan təhlükəsiz şəkildə yerləşdirilməlidir.

·  Fövqəladə əlaqə nömrələri və evakuasiya planı müvafiq qaydada görünən yerdə olmalıdır.
· İş yerləri yaxşı təmizlənməlidır (alətlər və materiallar yerlərində lazımı qaydada və müfafiq yerdə saxlanılmalıdır. Anbar və digrə iş yerləri müvafiq zibil qabları və etiketlər ilə təmin edilməlidir. 
· Anbarda və digər iş yerlərində temperaturu, rütubəti, işıq səviyyəsi və səs – küy nəzarət altında saxlanılmalıdır ki, işçilərə təsirlərin qarşısı alınsın. 

· Bütün işçilər işdən öncə müvafiq (FMV) ilə təmin edilməlidir (Təhlükəsizlik dəbilqəsi, əks qaytarıcısı olan uniforma, təhlükəsizlik çəkmə, təhlükəsizlik eynəkləri və əlcəklər,)
·  İşçilər atəş xəttindən kənarlaşdırılmalı, yük qaldırma ərazisi barikadalanmalı və müvafiq xəbərdaredici və mariflındirici lovhələrlə təmin edilməlidir. 

· Səs-külü avadnlığ təmir edilməli, imkan olduqda səssiz avadanlıqla əvəz olunmalı və ya işçilərdən kənarada saxlanılmalıdır. 85 desibeldən artıq olan iş yerində səs – küy səviyyəsində müvafiq eşitməni qoruyan vasitələrdən istifadə edilməlidir.
· Yüksəklidə görülən iş üçün süpürgəliyi, dizliyi və qorxuluğu olan sertifikatlı ayaqaltı və dəmirbənd istifadə edilməlidir.

· Yüksəklidə görülən iş üçün standartlara cavab verən nərdivanlar təmin edilməlidir. Nərdivan, ayaqaltı və dəmirbənd səlahiyyətli mütəxəsiz tərəfindən mütəmadi yoxlanılmalıdır. 

· Kimyəvi anbar və digər iş yerləri müvafiq havalandırma ilə təmin edilməlidir. Anbardakı bütün maddələr üçün (MSDS) və işçi tənəffüs qoruyucusu və digər müvafiq FMV təmin edilməlidir. 

· Arqonomik risklər barədə işçiləri maarifləndirmək və təlimlər keçirmək. Ağırlıq qaldırarkən dizləri bükərək və bel əyriliyini qoruyaraq qaldırmaq. Uzun müddət eyni vəziyyətdə qalmamaq üçün fasilələr vermək və yüngül gərmə hərəkətləri etmək. Təkrarlanan hərəkətləri minimuma endirmək üçün iş prosesini müxtəlifləşdirmək və xüsusi alətlərdən istifadə etmək.
· Sanitariya və gigiyena qaydaları üzrə işçilərin maarifləndirilməsi və təlimlərin təşkil edilməlidir. İşçilər üçün müvafiq iaşə obyektləri təmin edilməlidir (içməli su, tualetlər, yuyunma qurğuları) 

· Hava şəraiti qaldırma əməliyyatından əvvəl və həmin əməliyyat zamanı nəzərə alınmalıdır.
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QALIQ RİSK (RR) – Bütün təsirlərin azaldılması tədbirləri yerində olduqdan sonra nail olunan risk səviyyəsi   
İştirakçılar:

	Ad və soyad 
	İş / vəzifə 
	Şirkət 
	İmza 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	RİSKLƏRİN QİYMƏTLƏNDİRİLMƏSİ MATRİKSİ 
	EHTİMAL 

	
	A Ehtimal olunmayan
Yalnız faktorların qeyri-adi birləşməsi nəticəsində baş verə bilər AC (10-5 – dən az) 
	B Uzaq
Yalnız müstəsna hallarda baş verə bilər  AC (10-5 to 10-4)
	C Mümkün
Bəzi vaxtlarda baş verə bilər  AC (10-4 - 10-2)
	D Ehtimal olunan
Bəzən heç bir qeyri – adi amylin olması tələb olunmayacaqdır  AC (10-2 - 10-1)
	E Çox ehtimal olunan
Vəziyyət dəyişməz olaraq qalarsa, baş verməsi müəyyəndir  AC (10-1 - 1)

	TƏHLÜKƏNİN AĞIRLIĞI (NƏTİCƏLƏR) 
	1 Cüzi  

Cüzi xəsarət / minimal çirklənmə təsiri / İtirilməmiş vaxt / Heç bir daxili çətinliyin olmaması / Heç bir boş vaxtın olmaması 
	A1
	B1
	C1
	D1
	E1

	
	2 Aşağı
Tibbi diqqət tələb edən xəsarət / 1 – 3 günlük itirilmiş vaxt / Cüzi çirklənmə təsiri / Cüzi daxili çətinlik / 1 günlük boş vaxt 
	A2
	B2
	C2
	D2
	E2

	
	3 Orta
Müvəqqəti əlilliyə (məs. sınıqlar) səbəb olan və / və ya tibbi xidmət tələb edən həyat üçün təhlükəli xəsarət / Potensial uzunmüddətli işdə olmama / Bəzi onsite / offsite təsirlər / Kömək tələb edən çətinlik / 1 – 7 gün arası boş vaxt   
	A3
	B3
	C3
	D3
	E3

	
	4 Yüksək 
Daimi əlilliyə (məs. ətrafların itirilməsi) səbəb olan əsaslı həyat üçün təhlükəli xəsarət / natamam sağalma / əhəmiyyətli təsirə malik çirklənmə / çox ciddi biznes çətinliyi / 4 həftəyə kimi boş vaxt 
	A4
	B4
	C4
	D4
	E4

	
	5 Əsas 
Ölüm halı və ya bir neçə ölüm halı və ya daimi əlilliyə səbəb olan çoxlu sayda həyat üçün təhlükəli xəsarət / Əhəmiyyətli bərpa işi ilə kütləvi çirklənmə / fəlakətli biznes təsiri və milli / qlobal media marağı / 1 aydan artıq boş vaxt  
	A5
	B5
	C5
	D5
	E5


	AŞAĞI (L)
	Risk dərəcəsinə malik istənilən tapşırıq ümumiyyətlə qəbulediləndir. İş mühiti və metodologiya  personal üçün minimum riskləri göstərir (bax yuxarıdakı matriksdə A1, B1, C1, A2, B2, A3, A4)

	ORTA (M)
	Risk Mümkün qədər uyğun olarsa (ALARP) bu risk dərəcəsinə malik tapşırıq qəbulediləndir. ALARP qiymətləndirmələri müvafiq ixtisaslı və təcrübəli şəxslər tərəfindən tamamlanmalıdır. Bu qrupa aid tapşırıqları yerinə yetirən personal mövcud olan risklərdən tam olaraq xəbərdar olmalı və onları minimallaşdırmaq üçün nəzarət tədbirləri olmalıdır (bax yuxarıdakı matriksdə  D1, E1, C2, D2, E2, B3, C3, B4, C4, A5, B5).

	YÜKSƏK (H)
	Bu risk reytinqinə malik olan hər hansı tapşırıq tamamlanmalıdır. Bərpa olunmalı və ya riskləri azaltmaq üçün digər nəzarət tədbirlər olmalıdır (bax yuxarıdakı matriksdə D3, E3, D4, E4, C5, D5, E5).


